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DOMINIQUE VALERIA VALENZUELA VALENZUELA
Pedro de Valdivia #310 depto. 113, Copiapó. 
Celular: 69178543, E-mail: dvvvalenzuela@hotmail.cl
TÉCNICO EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS
RESUMEN

Profesional altamente comprometido y confiable, proactivo con capacidad analítica y de liderazgo, motivación basada en el logro de objetivos, trabajo en equipos multidisciplinarios, buenas relaciones interpersonales. Capacidad para trabajar bajo presión.
EXPERIENCIA LABORAL
FLSMIDTH S.A.
Abr. 2013-A la Fecha

Encargada de Remuneraciones
Administro la gestión de la empresa en la división de SCM Minera Lumina Copper Chile - Proyecto Caserones, en donde me desempeño como encargada de remuneraciones para todo el personal. Adicionalmente, administro el PAYROLL (Software de RRHH) de la sede en Copiapó, donde se encuentra todo el historial y base de datos del personal que se desempeña en dicho proyecto.

Además, actuó como intermediaria entre FLSmidth y las compañías de seguro, caja de compensación y agencia de viajes. En forma complementaria administro los FAR (Fondos A Rendir), los pagos e ingresos a proveedores.  
ENDURANCE S.A.
Ago. 2012-Abr. 2013
Control Documents
Controlo la documentación de la empresa en la división de SCM Minera Lumina Copper Chile - Proyecto Caserones, en donde interactuó con personal de la empresa de ingeniería FLUOR (Empresa Mandante) para poder gestionar y entregar los estados de pagos de la empresa, cartas contractuales y RFI entre la empresa Endurance S.A. y Fluor.
ESMO EST
May. 2012-Jul. 2012
Secretaria Recepcionista
Cumplí esta función en el área de Recursos Humanos para la selección de personal de los diferentes clientes, además de diferentes gestiones administrativos de la compañía.

TRECK S.A. 
Dic. 2011-Ene. 2012
Secretaria de Gerencia Comercial
Me desempeñe en mis inicios como Asistente de Venta de elementos de protección personal en la casa matriz de la compañía,  en donde recepcionaba, gestionada, despacha las ordenes compras. Además, realicé cotizaciones y ventas de productos a los tres principales clientes de la compañía.
Posteriormente, me desempeñe como Secretaria de Gerencia Comercial, donde realizaba los movimientos de stock entre las diferentes sucursales de la compañía, realizaba el seguimiento de las órdenes de compra para los principales clientes extranjeros que tenía la compañía.
MARTIN–G LTDA.
Ene. 2010-Nov. 2011
Administrador de Sucursal
Me desempeñe en mis inicios como Asistente de Venta de la línea de seguridad industrial, tanto ropa como elementos de protección personal de la zona norte, en donde recepcionaba, gestionada, despacha las ordenes compras. Además, realicé cotizaciones y ventas de productos a los diferentes clientes de la compañía del rubro minero, y realizaba el seguimiento de las ordenes de compras de los diferentes proveedores para cumplir con los lead time de entrega de productos a nuestros clientes.

Posteriormente desempeñe en el cargo de Administrador de Sucursal  de la ciudad de Copiapó,  en donde realizaba toda la gestión documental de la compañía para la zona norte, tales como: facturación de ventas, realización de guías de despacho, notas de crédito y débito, además de las cobranzas, libro de ventas y cierre de mes. Con esto, mejoraba la recuperación y los días de retornos de flujos. Del mismo modo apoye y controle las distintas bodegas de existencias de la compañía, y participe  activamente de los procesos de tomas de inventarios.

REFERENCIAS

· Patricio Morales C, Ejecutivo de Ventas Corporativas, Martin-G Ltda. (Teléfono: 9250100)

· Andrea Moreno R, Ejecutiva de Ventas, Martin-G. Ltda. (Teléfono: 9250100)
· Marco Alegria Palma, Jefe de oficina, FLSMIDTH S.A. (Teléfono:  09-88394534)

ESTUDIOS PRIMARIOS

Liceo Alejandro Flores, Santiago
Mar. 1994-Dic. 2002

ESTUDIOS SECUNDARIOS

Liceo Gabriela Mistral, Santiago
Mar. 2003-Dic. 2006
ESTUDIOS SUPERIORES
Cursando Ingeniería en administración de Empresas UDA
  Ene. 2014-
Técnico en Administración de Empresas Mención Finanzas

Centro Formación Técnica CEPA, Copiapó
Mar. 2010-Dic. 2012


MANEJO COMPUTACIONAL

Usuario de software: Word, Excel y PowerPoint.

Usuario de software de Gestión de Empresas: SAP, Softland ERP, PAYROLL.
INFORMACIÓN ADICIONAL

RUT
: 17.069.132-6
Estado civil
: Soltera.

Hijos
: 1
Nacionalidad
: Chilena.

Fecha de nacimiento
: 05, Agosto, 1988
Disponibilidad traslado 
: Sí.
Licencia de Conducir
: Clase B
